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RESPUBLIKINIO VACLOVO INTO AKMENU MUZIEJAUS KASININKO PAREIGYBES
APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Pareigybé — Respublikinio Vaclovo Into akmeny muziejaus (toliau — muziejus) kasininkas —
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés pavaldumas - kasininkas yra pavaldus muziejaus direktoriui.

4. Sis pareigybés apradymas gali biiti kei¢iamas, papildomas, kei¢iantis jstatymams ir kei¢iant

muziejaus darbo organizavimo tvarka.

II. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis kasininko pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesn;j kaip vidurinj iSsilavinimg, nekeliant reikalavimy darbo stazui, turintis
darbo su kasos aparatu (EKA) patirties;

5.2. savo darbe privalo vadovautis VMI virSininko patvirtintomis Kasos aparaty naudojimo
taisyklémis bei kasos aparato naudojimo instrukcija, galiojanciais Lietuvos Respublikos jstatymais ir
kitais teis€s norminiais aktais, reglamentuojanciais kasos darbo taisykles, atidavimo j archyva tvarka,
muziejaus nuostatais, muziejaus vidaus darbo tvarkos taisyklémis, muziejaus apskaitos politika,
paslaugy teikimo ir lankytojy informavimo taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos, priesgaisrinés
saugos instrukcijomis, Siuo pareigybés apraSymu;

5.3. mokéti bent vieng uzsienio kalbg (angly, rusy k.);

5.4. turi biiti saZiningas, atlikti tik teisétas operacijas, uztikrinti, kad jos biity jforminamos
reikalaujama tvarka, gebéti dirbti komandoje, buiti komunikabilus, neplatinti informacijos, laikomos

Jstaigos komercine ar tarnybine paslaptimi;



5.5. savo darbe privalo vadovautis VMI virSininko patvirtintomis Kasos aparaty naudojimo
taisyklémis bei kasos aparato naudojimo instrukcija, galiojanciais LR jstatymais ir kitais teisés
norminiais aktais, reglamentuojanciais kasos darbo taisykles, atidavimo j archyva tvarka, muziejaus
nuostatais, muziejaus vidaus darbo tvarkos taisyklémis, muziejaus apskaitos politika, paslaugy
teikimo ir lankytojy informavimo taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos, priesgaisrinés saugos
instrukcijomis, $iuo pareigybés aprasymu;

5.6. moketi dirbti MS Office programiniu paketu;

5.7. iSmanyti rastvedybos pagrindus.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Darbuotojas, einantis kasininko pareigas, vykdo $ias funkcijas:

6.1. koordinuoja lankytojy ir sve€iy srautus muziejuje;

6.2. moka telefonu ir gyvai zodziu profesionaliai pristatyti muziejaus viduje esancias
ekspozicijas ir lauko ekspozicija;

6.3. sugeba profesionaliai pristatyti ir konsultuoti apie muziejuje vedamus edukacinius
uzsiémimus ir ekskursijas (nurodyti, kokiai auditorijai jie skirti, kokios jy metu vykdomos
pagrindinés veiklos ir salygos), konsultuoja ir aptarnauja lankytojus kitais klausimais, atsako uz
muziejaus lankytojy aptarnavimo kokybe;

6.4. dirba kasos aparatu bei priima grynuosius pinigus i§ lankytojy uz muziejaus teikiamas
paslaugas;

6.5. pasibaigus darbo dienai, uzpildo kasos operacijy Zurnala;

6.6. pildo kasos operacijy zurnalg apie realizuoty biliety ir suvenyry bei leidiniy (prekiy)
pajamas kiekvieng diena, nurodant pinigy likutj dienos pabaigai;

6.7. pagal nustatyta tvarka iSraSo visus kasos operacijy apskaitymo ir pardavimy apskaitos
dokumentus (pardavimy ataskaitas, aktus ir kt.);

6.8. visus parengtus kasos operacijy apskaitymo ir pardavimo dokumentus pateikia uz apskaitos
dokumenty kontrole atsakingam vyr. specialistui;

6.9. grieztai laikosi Darbo su kasos aparatu ir kasos operacijy apskaitymo tvarkos;

6.10. uztikrina, kad faktinis piniginiy 1éSy kiekis kasos aparate ir kasoje atitikty kasos operacijy
apskaitos dokumentuose uzfiksuotg piniginiy 1éSy likutj;

6.11. imasi visy jmanomy priemoniy jam patikéty piniginiy léSy saugumui uZztikrinti bei zalai

iSvengti;



6.12. niekam neatskleidzia jam zinomy ziniy apie piniginiy léSy saugojimo operacijas, jy
pervezima, apsauga, signalizacijg ir tarnybinius pavedimus, susijusius su kasa;

6.13. nustatyta tvarka inkasuoja pinigus i$ kasos aparato;

6.14. iki kiekvieno einamojo ménesio 25 d. jnesSa grynuosius pinigus j atsiskaitomajg muziejaus
saskaitg banke;

6.15. konsultuoja direktoriy dé¢l rodikliy suformavimo bei atsako uz jy ivykdyma ir nustatyta
tvarka uz juos atsako;

6.16. sudaro ménesines muziejaus lankytojy ataskaitas pagal muziejaus paslaugy jkainiuose
i§skirtas lankytojy grupes ir pateikia atskaitingam muziejaus vyr. specialistui;

6.17. veda lankytojy apklausa muziejaus veiklos organizavimo klausimais, tiria pasitilymus ir
pageidavimus, medziagg teikia muziejaus direktoriui;

6.18. rakina, plombuoja paskirty ekspozicijy ir parody saliy duris ir langus, tai uzfiksuoja saliy
antspaudavimo zurnale;

6.19. darbo dienos pradzioje patikrina prizitirimy saliy eksponatus, vitrinas, langus;

6.20. darbo dienos pabaigoje vél apziurimos ekspozicinés salés, patikrinami langai, dury
uzraktai;

6.21. iSeidamas 1§ muziejaus, jjungia signalizacija, atitinkamai priziiiri ir saugo raktus nuo
muziejaus dury uzrakty;

6.22. pastebéjus eksponaty dingima, i§lauztus langus ar duris, nedelsiant informuoja muziejaus
direktoriy arba vyr. fondy saugotoja, o reikalui esant, ir policija;

6.23. darbo metu kasininkas yra visiskai atsakingas uZ esanciy eksponaty sauguma, reikalui
esant, jsp¢ja arba sulaiko pazeidéja, ir kviecia administracija;

6.24. kasininkas yra atsakingas uZz Svaros ir tvarkos palaikymg ekspozicinése salése;

6.25. jjungia ir iSjungia saliy apSvietimg, valo vitriny stiklus, surenka lankytojy iSmétytas
Siuksles;

6.26. esant dideliam muziejaus uzimtumui, veda ekskursijas po muziejaus vidines ekspozicijy
sales bei parko teritorija;

6.27. esant poreikiui, padeda rengti edukacinius uzsiémimus, programas;

6.28. padeda vyr. specialistui (edukologui) rengti parodas;

6.29. darbo metu privalo biiti tvarkinga, apranga - nei$Saukianti, Svari, dalykinio stiliaus, vengti
ryskiy spalvy, makiaZas — Svelnus, neryskus;

6.30. dirba pagal patvirtintg direktoriaus darbo grafika;

6.31. vykdo kitus su muziejaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio muziejaus

direktoriaus pavedimus, kad biity pasiekti muziejaus tikslai.



IV. ATSAKOMYBE

7. Kasininkas atsako uz:

7.1. jam pavesty uzdaviniy ir funkcijy tinkama vykdyma;

7.2. pareigy, nustatyty Siuose pareiginiuose nuostatuose, netinkama vykdyma ar nevykdyma
pagal galiojant] Lietuvos Respublikos darbo kodeksa;

7.3. jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veikla, pagal galiojantj LR Administracijos
pazeidimy, baudziamajj bei Civilinj kodeksa;

7.4. padaryta materialing zalg pagal galiojantj Lietuvos Respublikos Civilinj kodeksa.

Susipazinau:

(parasas)

(pareigos)

(vardas, pavardé)

(data)



