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RESPUBLIKINIS VACLOVO INTO AKMENU MUZIEJUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES
I BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Respublikinio Vaclovo Into akmeny muziejaus (toliau - Muziejus) asmens duomeny tvarkymo
taisyklés parengtos remiantis ES Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu, Konvencija dél asmeny
apsaugos rySium su asmens duomeny automatizuotu tvarkymu (ETS Nr. 108) su Europos Tarybos
Ministry Komiteto priimtomis pataisomis, Lietuvos muziejy jstatymu, kitais LR jstatymais ir teises
aktais.

2. Taisyklés privalomos visiems Muziejaus darbuotojams.

3. Siose taisyklése Respublikinis Vaclovo Into akmeny muziejus remiasi principais:

3.1. Teisétumo, sgZiningumo ir skaidrumo.

3.2. Tikslo apribojimo principas - asmens duomenys renkami ai¥kiai apibréZtais bei teisétais tikslais ir
toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu budu.

3.3. Duomeny kiekio maZinimo principas - duomenys turi biiti adekvatiis, tinkami ir tik tokie, kokiy
reikia siekiant tiksly, dél kuriy jie tvarkomi.

3.4. Tikslumo principas - duomenys turi biiti tikslus ir prireikus atnaujinami.

3.5. Saugojimo trukmés apribojimas - saugoti duomenis ne ilgiau, nei tai yra biitina tais tikslais, kuriais
asmens duomenys yra tvarkomi.

4. Instrukcijoje vartojamos sgvokos:

Asmens duomenys - bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu - duomeny subjektu, Kurio
tapatybé yra Zinoma, arba gali biti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais duomenimis kaip
asmens kodas, vienas arba keli asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio, kulttirinio
ar socialinio pobtidZio poZymiai.

Duomeny gavéjas - fizinis ar juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar Kita jstaiga, kuriai
atskleidZiami asmens duomenys, nesvarbu ar tai tre¢ioji Salis ar ne.

Duomeny teikimas - asmens duomeny atskleidimas perduodant, ar kitu biidu padarant juos prieinamus
(i¥skyrus paskelbimg visuomenés informavimo priemonése).

Duomeny tvarkymas - bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonemis su asmens
duomenimis ar jy rinkiniais atliekama operacija ar jy seka, pvz.: rinkimas, jraSymas, ri§iavimas, saugojimas,
susipazinimas, naudojimas ir kt.

Duomeny tvarkymas automatiniu biidu - duomeny tvarkymo veiksmai, visiS8kai ar i§ dalies
atliekami automatinémis priemonemis.

Duomeny valdytojas - fizinis ar juridinis asmuo, valdZios institucija, agenttira ar kita jstaiga, kuris
vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones.

I$ankstiné patikra - numatomy duomeny tvarkymo veiksmy patikrinimas prie$ juos pradedant.

Ypatingi asmens duomenys- duomenys, susijg su fizinio asmens rasine ar etnine kilme, politiniais,
religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sajungose, sveikata, lytiniu gyvenimu, taip
pat informacija apie asmens teistuma.

Susistemintas rinkinys - pagal specialius kriterijus susistemintas asmens duomeny rinkinys, kuris
gali biiti centralizuotas, decentralizuotas ar suskirstytas funkciniu ar geografiniu pagrindu.

Sutikimas - savanoriSkas duomeny subjekto valios pareikimas tvarkyti jo asmens duomenis jam
#inomu tikslu. Sutikimas tvarkyti ypatingus asmens duomenis turi biti iSreikStas aiskiai - raSytine, jai
prilyginta ar kita forma, neabejotinai jrodancia duomeny subjekto valig.

Tiesioginé rinkodara- veikla, kuri skirta pastu, telefonu arba kitokiu tiesioginiu budu sitilyti asmenims



prekes ar paslaugas ir (ar) teirautis jy nuomonés del sitlomy prekiy ar paslaugy.

Tretiasis asmuo - juridinis ar fizinis asmuo, igskyrus duomeny subjekta, duomeny valdytoja, duomeny
tvarkytoja ir asmenis, kurie yra tiesiogiai duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo jgalioti tvarkyti duomenis.

Vie$a duomeny rinkmena - valstybés registras ar kita duomeny rinkmena, kuri pagal jstatymus ar
Kitus teisés aktus skirta teikti informacija visuomenei ir kuria visuomené gali teisétai naudotis.

Duomeny tvarkytojas - fizinis ar juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar Kita jstaiga, Kuri
duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

1L SPECIALIOSIOS NUOSTATOS

5. Respublikiniame Vaclovo Into akmeny muziejuje tvarkomi asmeniniai darbuotojy duomenys,
lankytojy duomenys rinkodaros tikslais, talpinama muziejaus informacija interneto svetaingje
www.akmenumuziejus.lt ir kaupiami duomenys pagal muziejaus vykdomas funkcijas:

5.1. Renkami Muziejaus darbuotojy asmens duomenys: CV, vardas, pavarde, mergauting pavardg, darbo
stazas, iSsilavinimas, kalby, kompiuteriniy jglidziy mokéjimas kita su darbu susijusi asmening
informacija. Darbuotojai privalo pateikti apie save teisingus duomenis, prireikus juos laiku atnaujinti.

5.2. Rinkodaros tikslais su subjekty leidimu renkami: el. pasto adresai, telefony numeriai, taiau
nerenkami asmeniniai duomenys apie duomeny subjektg. ISimtj sudaro savanoriskos lankytojy
apklausos, savanoriski auditorijos tyrimai (pvz. lankytojy amzius, lytis, i§silavinimas ir kt.). Taip pat
vykdomi anoniminiai rinkos tyrimai.

5.3. Tvarkant Muziejaus eksponatus renkami ir tvarkomi Sie duomenys: vardas, pavardé, vardas
originalo kalba, pavardé originalo kalba, kiti vardo, pavardés variantai, mergautiné pavarde,
slapyvardis, inicialai, vieSinami asmenvardZiai, nuotrauka, gimimo data, gimimo vieta, mirties data
ir vieta, atminimo jamZinimas, gimtoji kalba, kalbos, kurias mokéjo, profesijos, kultiiriné terpe, i§sami
biografija, pastabos, nuorodos, susije asmenys ir jmones, Saltiniai, igsilavinimas, apdovanojimai,
veikla, palaidojimo vietos pavadinimas ir adresas, perlaidojimo data, autoriaus/gamintojo duomenys,
kiti duomenys apie eksponatus.

[II. DUOMENU SUBJEKTU TEISES

Teisé Zinoti (biiti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkymag.

Teisé susipaZinti su savo tvarkomais duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi.

Teisé reikalauti i§taisyti arba sustabdyti savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, jeigu duomenys

tvarkomi nesilaikant teisés akty nuostaty.

9. Teisé nesutikti, kad biity tvarkomi asmens duomenys, nesutikima subjektas Muziejui pateikia
asmeniskai, padtu arba elektroninio rysio priemonémis. Tuomet Muziejus nedelsiant neatlyginamai
nutraukia asmens duomeny rinkimo veiksmus, i¥skyrus atvejj, kai tvarkomi Muziejaus darbuotojo
duomenys.

10. Duomeny subjektas, kreipgsis | Muziejy ir patvirtings savo tapatybg, gali suZinoti i§ kokiy Saltiniy yra
surinkti jo duomenys, kokiu tikslu jie tvarkomi.

11.Jei duomeny subjektas, susipaZings su savo asmens duomenimis nustato, kad jie neteisingi, jis
kreipiasi | Muziejy su praSymu juos iStaisyti, Muziejus nedelsdamas privalo duomenis iStaisyti.

12. Duomeny subjektas turi biiti informuotas, apie:

12.1. Duomeny valdytojo tapatybg ir kontaktinius duomenis, duomeny gavéjus ar jy kategorijas.

12.2. Duomeny tvarkymo tikslus ir teisinj pagrinda.

12.3. Duomeny valdytojo ar treciosios 3alies teisétus interesus, jei duomenys tvarkomi §iuo pagrindu.

12.4. Duomeny valdytojo ketinimg asmens duomenis perduoti | treCigja valstybg (arba tarptautinei

organizacijai) ir sprendimo dél tinkamumo buvima/nebuvima arba tinkamas/pritaikytas apsaugos

priemones ir buidus bei instrukcija kaip gauti jy kopija arba kur suteikiama galimybé su jomis
susipazinti.
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IV. DUOMENU TEIKIMAS DUOMENU GAVEJAMS

13. Duomeny gavéjai yra Sie:



13.1. Muziejuje pagal darbo sutartis dirbantys specialistai, kurie duomenis naudoja vykdydami savo
tiesiogines pareigas.

13.2. Svetainés www.akmenumuziejus.lt lankytojai.

14. Duomeny apsauga netaikoma teikiant statistinius ir nuasmenintus duomenis
duomeny gaveéjams.

V.  ATSAKOMYBE UZ DUOMENU SAUGOJIMA

15. Uz asmeniniy Muziejaus darbuotojy duomeny tvarkyma yra atsakingas Muziejaus vadovo paskirtas
asmuo Stanislava Kacinskiené.

16. Darbuotojy asmens duomenys yra saugomi tik 6 kompiuteriuose, kurie yra apsaugoti slaptaZodZiais,
seife atskiruose aplankuose.

17. Darbuotojui nutraukus darbo sutartj, visi duomenys perkeliami j archyva ir ten saugomi LR jstatymais

numatytg laikg.

18. UZ lankytojy duomeny tvarkymg yra atsakingi muziejy specialistai (muziejininkai), vykdantys

viedinimo veiklas - tiesioging rinkodarg:

18.1. Tiesioginei rinkodarai skirti duomenys gaunami tik su treciosios Salies asmeniniu sutikimu.

18.2. Tiesioginei rinkodarai skirtg informacijg privalu laikyti tik darbo kompiuteriuose, apsaugotuose

slaptazodZiu.

18.3. Galimi nuasmeninti rinkos tyrimai ir apklausos, vykdomi rinkodaros tikslais.

19. Jgyvendinama asmens teis¢ bti pamir§tam.

Uz duomenis interneto svetaingje www.akmenumuziejus.lt atsakingas Muziejaus vadovo paskirtas

portalo administratorius Biruté Razguviené:

19.1. Interneto svetainéje www.akmenumuziejus.It nerenkami ir nevie§inami ypatingi asmeny duomenys.

19.2. Skelbiama muziejaus ir jos darbuotojy informacija, kiek tai nepriestarauja taisykliy III. punkte

iSreikStiems principams.

20. Informacija pateikiama aiSkiai ir teisingai.

21. Vie¥inamos vie$y renginiy dalyviy fotografijos, jei dalyviai neprieStarauja.

22. Pasirenkamas patikimas serveris svetains duomenims saugoti.

23. Vykdomi nuasmeninti rinkos tyrimai ir apklausos.

24. Jgyvendinama asmens teisé buti pamirstam.

25. Konfidenciali informacija ir ypatingi asmeny duomenys yra laikomi seife, neprieinami lankytojams.

26. I§ muziejaus informacijg gali gauti tik asmuo moksliniais tikslais pateikgs motyvuotg rastiskg
pra§yma, kuriame bty aiSkiai nurodytas mokslinio darbo pobudis ir tikslas.

27. U% Muziejaus duomenis patalpintus j Lietuvos integralios muziejy informacinés sistemos (LIMIS)
duomeny baz¢ informacijos teisingumg yra atsakingi Muziejaus specialistai, 0 uZ duomenis
talpinandiy Muziejaus specialisty prisijungimo duomenis ir pateikty Muziejaus duomeny saugojima
DB atsakingas Lietuvos dailés muziejaus filialas - Lietuvos muziejy informacijos, skaitmeninimo ir
LIMIS centras.

VI. KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

28. Muziejus suteikia jgaliojimus ir prieigos teises tvarkyti asmens duomenis tiems darbuotojams, kurie
vykdydami savo funkcijas turi tokius duomenis tvarkyti. Jgaliotas darbuotojas turi teisg tvarkyti
duomenis nuo savo darbo santykiy pradZios iki pabaigos, iSskyrus tuos atvejus, kai pasikeilia
darbuotojo funkcijos ir pasikeiia jo pareigybés paraSymas.

29. Tvarkantys duomenis darbuotojai privalo ratu pasirasyti, kad susipaZino su §iomis taisyklémis ir jy
laikytis.

30. Darbuotojas turi teisg tvarkyti duomenis tik tais tikslais, kurie atitinka jo pareigybés funkcijas.

31. Pasikeitus darbuotojo funkcijoms panaikinama ir prieiga prie tvarkomy duomentj.

32. Jei pasikeitus funkcijoms darbuotojas vél pradeda tvarkyti duomenis, jis vél rastu pasiZada laikytis
taisykliy.

33. Darbuotojai tvarkantys duomenis privalo buti apmokyti, 0 muziejus privalo pasirlipinti personalo
apmokymu, kad visi Zinoty savo pareigy ir jgaliojimy, susijusiy su asmens duomeny apsauga,
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apimtis.

34. Darbuotojai turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens
duomenimis susijusia informacijg, su kuria jie susipaZino vykdydami savo pareigas, nebent tokia
informacija biity vieSa pagal galiojanCiy jstatymy ir teisés akty nuostatas.

VII. ORGANIZACINES IR TECHNIKOS PRIEMONES

35. Muziejus jgyvendina tinkamas organizacines ir technikos priemones, skirtas asmens duomenims
apsaugoti, nuo atsitiktinio arba neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo taip pat nuo bet kokio
kito neteiséto tvarkymo.

36. Duomeny tvarkymo keliamos rizikos jvertinamos kartg per du metus, tam Muziejaus vadovo jsakymu
sukuriama komisija i§ darbuotojy. AtsiZvelgiant i komisijos i§vadas, jsigijama papildomy techniniy
priemoniy, iStaisomi pastebéti trilkumai.

VIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Taisyklés ne reCiau kaip karty per 2 metus perZilirimos ir, reikalui esant ar pasikeitus asmens
duomeny tvarkymg reglamentuojantiems teisés aktams, atnaujinamos.

Asmens duomeny tvarkymo Respublikinio
Vaclovo Into akmeny muziejus taisykliy
2 priedas

(Informavimo apie darbuotojo asmens duomeny tvarkyma formos pavyzdys)

RESPUBLIKINIS VACLOVO INTO AKMENY MUZIEJUS



(darbuotojo pareigos, vardas, pavarde)

INFORMAVIMAS APIE DARBUOTOJO ASMENS DUOMENU TVARKYMA

(data)

(vieta)

AS, ;
(vardas, pavarde)
esu informuotas (-a), kad mano asmens duomenys (toliau — asmens duomenys) yra tvarkomi
duomeny valdytojo — Respublikinio Vaclovo Into akmeny muziejaus, juridinio asmens kodas
188203528, registracijos adresas Salanty g. 2, Mosédis, LT-98271, Skuodo r., duomeny tvarkymas
vykdomas adresu Salanty g. 2, Moseédis, LT-98271, Skuodo r. (toliau — Muziejus) asmens duomeny
tvarkymo taisyklése II skyriaus nurodytam tikslui.

Taip pat esu informuotas (-a), kad vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTAJ) 23 straipsnyje jtvirtintomis asmens duomeny subjekto
teisemis ir ADTA] 25 straipsnyje nustatyta tvarka turiu teisg: 1) Zinoti (buiti informuotas) apie mano
asmens duomeny tvarkyma; 2) susipaZinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi; 3)
reikalauti, sunaikinti mano asmens duomenis arba sustabdyti mano asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys

tvarkomi nesilaikant ADTA] ir kity asmens duomeny tvarkyma reglamentuojanciy teisés akty nuostaty; 4)
nesutikti, kad biity tvarkomi mano asmens duomenys.

(vardas, pavard¢) (para3as)



Asmens duomeny tvarkymo Respublikinio
Vaclovo Into akmeny muziejus taisykliy
3 priedas

(Pasizadéjimo saugoti duomeny paslaptj formos pavyzdys)

RESPUBLIKINIS VACLOVO INTO AKMENU MUZIEJUS

(darbuotojo pareigos, vardas, pavarde)

PASIZADEJIMAS SAUGOTI DUOMENU PASLAPT]

(data)

(vieta)

AS,

(vardas, pavardé)
suprantu, kad:
-savo darbe tvarkysiu asmens duomenis (toliau — asmens duomenys), kurie negali biiti atskleisti ar
perduoti nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;
- draudZiama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitus duomenis, leidZiancius
programin€émis ir techninémis priemonémis ar Kitaip sudaryti sglygas susipaZinti su Muziejaus
tvarkomais asmens duomenimis;
- netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uZtraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos
jstatymus;
isipareigoju:
- saugoti asmens duomeny paslaptj;
- tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
pareigybés apraSymu ir Respublikinis Vaclovo Into akmeny muziejaus (toliau — Muziejus) teises
aktais, reglamentuojanciais funkcijas, kurias vykdant man bus patikeétas asmens duomeny tvarkymas,
apibréZtais ir teisétais tikslais;
- neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygu jokiomis priemonémis susipaZinti su tvarkoma
informacija né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija, tiek muziejaus viduje,
tiek uz jos riby;
- prane$ti savo tiesioginiam vadovui ir (ar) uZz duomeny saugg atsakingiems asmenims apie bet kokig
jtarting situacija, kuri gali kelti grésme asmens duomeny saugumui;
- siekdamas uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui,
atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugoti duomeny rinkmenas tinkamai
ir saugiai;
Zinau, kad:
- savo tarnyboje (darbe) tvarkysiu asmens duomenis Muziejaus veiklai vykdyti;
- uZ ¥io jsipareigojimo nesilaikymg ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo paZeidima turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;
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- asmuo, patyres Zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo, taip pat kity asmeny veiksmy ar neveikimo, pazeidZianciy Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nuostatas, turi teisg reikalauti atlyginti jam padaryta
turting ir neturting Zala pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo 54
straipsnio 1 dalj;

- asmens duomeny tvarkymas paZeidZiant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisin€s apsaugos
jstatymag ir duomeny subjekto teisiy, nustatyty Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisin€s
apsaugos jstatyme, pazeidimas uZtraukia administracine atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos
administraciniy teisés pazeidimy kodeksa;

- §is jsipareigojimas galios visg mano darbo laika $ioje muziejuje ir pasitraukus i§ valstybes tarnybos,
peréjus dirbti | kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams, pagal Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo 30 straipsnio 6 dalj.

(vardas, pavarde) (paraSas)



